Assistent financieel projectbeheerder

Het IUCN Nederlands Comité (IUCN NL) verenigt de Nederlandse leden van de IUCN, de grootste
overkoepelende natuurbeschermingsorganisatie in de wereld. Het IUCN NL voert het Ecosystem Grants
Programme uit, dat kleinschalige projecten financiert in meer dan 50 landen en gericht is op de
bescherming van wetlands, regenwouden, droge gebieden en aankoop van bedreigde natuur. De assistent
projectbeheerder is mede verantwoordelijk voor het beheren en administreren van de financiéle aspecten
van de ondersteunde projecten en het programma.

De assistente projectbeheerder

«  Verwerkt de financiéle rapportages van de uitvoerende organisaties

« Voert — per programma en per project — de financiéle administratie

« Maakt de boekingen in de financiéle administratie en draagt zorg voor juiste en tijdige betalingen.
¢ Assisteert bij de rapportage aan donoren over bestede gelden

¢ Geeft ondersteuning en advies aan partners op financieel terrein

« Codrdineert de externe financiéle controle van NGO's in het veld

Wij vragen

¢ Relevante opleiding op MBO-niveau of vergelijkbare ervaring

¢ Ervaring met Excel, Word en databases

* Goede kennis van Engels, goede kennis van Frans strekt tot aanbeveling

¢ Snel en accuraat kunnen werken

¢« Goede contactuele eigenschappen en bereid te zijn om samen te werken in een team

«  Bij voorkeur ervaring met financiéle en administratieve werkzaamheden en projectadministratie in een
internationale omgeving

Wij bieden

< Een 60% aanstelling (in overleg) in een boeiende, dynamische, internationale
natuurbeschermingsorganisatie

e Salaris en secundaire arbeidsvoorwaarden op basis van de CAO Welzijn. Beloning afhankelijk van
leeftijd, kennis en ervaring (schaal 7). 36-urige werkweek. Vakantietoeslag 8%.

« Een aangename groene werkplek in het hartje van Amsterdam

Informatie en sollicitatie

Voor meer informatie kunt u contact opnemen met Mags Peterken, hoofd projectadministratie.
Tel: 020-3018256. Algemene informatie over het IUCN Nederlands Comité kunt u vinden op
WWW.IUCN.NL

Sollicitaties kunt u voor 15 maart richten aan:
de heer C. Besselink,

IUCN Nederlands Comité

Plantage Middenlaan 2k

1018 DD Amsterdam.

e-mail: vacature@iucn.nl



