HR medewerker met een hart voor natuur (24 uur)

Ben jij de HR medewerker die helpt onze organisatie te versterken en een gedreven team te
begeleiden? Heb je een groen hart dat slaat voor natuurbescherming en internationale
samenwerking? Solliciteer dan naar deze functie.

WAT IS JOUW ROL BINNEN DE ORGANISATIE?

Je bent een medior die de organisatie kan bijstaan vanuit je professionele expertise. Je bent als HR-
medewerker (zelfstandig) verantwoordelijk voor het uitvoeren van operationele HR-taken, zoals het
beheren van personeelsdossiers, het codrdineren van wervingsprocessen, het verwerken van de
maandelijkse salarismutaties in Numbers en het afhandelen van HR-gerelateerde vragen van
medewerkers. Je bent voor leidinggevenden en medewerkers het (operationele) aanspreekpunt als het
gaat om vragen rondom het HR-beleid, arbeidsrecht en cao. Je werkt actief mee aan het inwerken van
nieuwe medewerkers.

WAT DOE JIJ?

v' Je bent actief bezig met HR gerelateerde beleidszaken, zo ben je operationeel verantwoordelijk
voor werving en ontslag, het bewaken van arbeidsvoorwaarden en het bezoldigingsbeleid

v' Je begeleidt de medewerkers mbt onze pensioenregelingen en voert samen met de
pensioenwerkgroep overleg over pensioencontracten

v' Je bent actief in de uitvoering van het talentontwikkelingsbeleid in de organisatie

v' Je bewaakt het Arbo beleid, het integriteitsbeleid en de verzuimbegeleiding

v'Je voert de salarisadministratie, verwerkt mutaties en beoordeelt de onkostendeclaraties van
medewerkers

v' Je neemt deel aan het Crisis Management Team

v' Je bent het HR aanspreekpunt voor de medewerkers en beheert de personeelsdossiers

v' Je coodrdineert het inwerkproces van nieuwe medewerkers

WAT VRAGEN WIJ?
v' Een afgeronde opleiding op HBO of vergelijkbaar niveau op het gebied van HRM
Ervaring in een operationele HR rol inclusief verzuimbegeleiding
Ervaring en bekendheid met pensioenregelingen
Ervaring met UWV gerelateerde processen (ziekte, ouderschapverlof etc.)
Bekendheid met Numbers van Visma en Exact is een pre
Goede beheersing van Nederlands en Engels
Een zelfstandige, proactieve houding en een hoge kwaliteitsstandaard
Interesse voor natuurbescherming en ontwikkelingssamenwerking
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WAT BIEDEN WIJ?

Wij bieden een veelzijdige functie waarin je veel vrijheid en verantwoordelijkheid hebt. Je krijgt de kans
om deel uit maken van een ambitieuze internationale organisatie en te werken vanuit een groene
werkplek in hartje Amsterdam, met de Hortus Botanicus als achtertuin. Het startsalaris bij 24 uur ligt voor
deze functie tussen EUR 2326,- en EUR 3429,- bruto (per 1 juli 2024) afhankelijk van je ervaring.

SOLLICITEREN

Voor meer informatie over de functie kun je contact opnemen met Cas Besselink, tijdelijk hoofd HR via
020-6261732.

Sollicitaties (motivatie en cv in PDF) kunnen per email - uiterlijk 28 april 2024 worden gestuurd naar: [UCN
NL, t.a.v. Cas Besselink, HRM, email: vacature@iucn.nl.

Gesprekken zullen plaatsvinden in het voorjaar. Wij streven naar een startdatum op 1 juli 2024.

OVERIUCN NL

IUCN NL is de Nederlandse tak van de International Union for Conservation of Nature (IUCN), 's werelds
oudste en grootste unie van natuurorganisaties. IUCN NL vormt het platform voor de Nederlandse leden
van de IUCN. Dit zijn natuurorganisaties zoals Natuurmonumenten, Milieudefensie en ARTIS. Daarnaast
voert [IUCN NL samen met partners projecten overal ter wereld uit op het snijvlak van natuurbescherming
en ontwikkelingssamenwerking.

IUCN NL streeft ernaar een diverse mix van getalenteerde mensen aan te trekken die onze normen, waarden en principes delen en
uitdragen. Wij moedigen gekwalificeerde kandidaten aan om te solliciteren en verwelkomen elke mogelijke genderidentiteit,
geslacht, seksuele geaardheid, etniciteit, religie, cultuur, bevoegdheid, etc. Wij zetten ons in voor het welzijn van onze medewerkers
en streven ernaar om elke vorm van wangedrag te voorkomen en uit te bannen, waaronder seksuele intimidatie, uitbuiting,
(machts)misbruik, gebrek aan integriteit en financieel wangedrag.

Acquisitie naar aanleiding van de vacature wordt niet op prijs gesteld.
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